         ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту                             

 предоставления муниципальной
                                                            услуги «Предоставление жилого помещения
                                                                    муниципального жилищного фонда                      

по договору социального найма»
Угловой штамп 

                                                   ________________________

                                                   ________________________

                                                   ________________________

                                                ОБРАЗЕЦ  РАСПИСКИ
о принятии уполномоченным органом 

документов от гражданина
От гражданина ______________________________________________________,

                                                                   (фамилия, имя, отчество полностью)

зарегистрированного по месту жительства по адресу: ____________________,

«___»_______________  г.  получены документы, необходимые  для рассмотрения его заявления по вопросу предоставления жилого помещения на условиях социального найма, в том числе:
	N п/п
	Наименование и реквизиты документа
	Кол-во экз-ров (шт.)
	Кол-во листов (шт.)
	Приме-чание

	
	
	Подлин

ник
	копия
	подлинник
	копия
	

	  I
	Документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1
	Заявление, установленной формы
	
	
	
	
	

	   2
	Документ, подтверждающий личность заявителя, либо 
	
	
	
	
	

	  
	-Документ, подтверждающий личность представителя заявителя

-Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 
	
	
	
	
	

	3
	Документы, подтверждающие граждан-ское состояние и состав семьи заявителя;
	
	
	
	
	

	4
	  Копии документов, на основании которых гражданин и члены его семьи,  претендующие на получение жилого помещения, занимают жилое помещение: ордер, судебное решение, решение о предоставлении жилого помещения и так далее;
	
	
	
	
	

	5
	Выписка из домовой книги по месту жительства заявителя и членов его семьи, составленная не ранее 10 (десять) рабочих дней на день подачи заявления;
	
	
	
	
	

	6
	Согласие всех совершеннолетних членов семьи на вселение в одну комнату, в случае заселения лиц разного пола, за исключением супругов;
	
	
	
	
	

	7
	Документы, подтверждающие право на внеочередное предоставление жилого помещения по  договору социального найма;
	
	
	
	
	

	8
	Договор найма, поднайма частного жилищного фонда
	
	
	
	
	

	II
	Документы, которые находятся  в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг и которые  заявитель вправе предоставить самостоятельно:


Нижеперечисленные документы:

	N п/п
	Наименование документа
	Орган, в котором будет запрошена информация
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	1
	Справка  о наличии (отсутствии)  у заявителя и членов его семьи жилых помещений;
	орган, осуществляющего технический учет жилищного фонда
	

	2
	 Справка  о наличии (отсутствии)  у заявителя и членов его семьи жилых помещений;
	органа осуществляющего государственную регист-рацию прав на недвижи-мое имущество и сделок с ним
	

	3
	Договор найма (поднайма, социального найма, найма специализированного жилищного фонда, жилого помещения социального использования и так далее) жилого помещения муниципального жилищного фонда;
	уполномоченный орган администрации МО по заключению договоров 
	

	4

4
	Справка о включении в основной (пофамильный) список граждан, номере очередности на момент предоставления жилого помещения, составленная не ранее 10 рабочих дней на день подачи заявления либо решение органа местного самоуправления о признании гражданина нуждающимся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма;
	уполномоченный орган администрации МО по ве-дению учета граждан нуж-дающихся в жилых поме-щениях, предоставляе-мых по договору социального найма
	

	5
	Документы о признании жилого помещения непригодным для проживания;
	уполномоченный орган администрации МО по признанию жилого помещения не пригодным для постоянного проживания
	

	6
	 Уведомление о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении;
	уполномоченный орган администрации МО по ве-дению учета граждан нуж-дающихся в жилых поме-щениях, предоставляе-мых по договору социального найма
	

	7
	   Свидетельства о регистрации права собственности на жилые помещения
	органа осуществляющего государственную регист-рацию прав на недвижи-мое имущество и сделок с ним
	

	8
	Заключение об отсутствии обстоятельств, свидетельствующих, что гражданин находится в трудной жизненной ситуации (для лиц из числа детей-сирот)
	отдел по вопросам семьи и детства администрации МО
	


будут получены уполномоченным органом по учету по межведомственным запросам.

Примечание: Документы предоставляются с  оригиналом или в виде электронного    

                       образа такого документа, если заявление подается или направляется в        

                        форме электронного документа. 

Должностное лицо              

уполномоченного                                

органа по учету_____________________________________________

                                                      (Ф.И.О.)                (подпись)
Заместитель главы муниципального

образования, начальник отдела жилищно-

коммунального хозяйства администрации
    
                    С.Н.Шмаровоз

